
Du findest dich hier wieder?

Dann bewirb dich jetzt und schick uns  
deine Bewerbungsunterlagen per Mail 
an join@klosebrothers.de.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

klose brothers gmbh 
nahariyastraße 1 
33602 bielefeld  

ansprechpartnerin: anna spreu 
telefon: +49 (0)521 448188-00 
e-mail: join@klosebrothers.de

Ausbildung als Kauffrau/-mann  
für Büromanagement (m/w/d)
STANDORT: BIELEFELD

DEINE SKILLS        

  Mittlere Reife, Fachabitur oder Abitur

  Teamfähigkeit und Lösungsorientiertheit

  Du liebst Zahlen, Daten und Fakten

  Du hast gerne alle Fäden in der Hand

  Du hast Spaß daran, dich in neue Aufgabenbereiche  
  einzuarbeiten und Verantwortung zu übernehmen

  Du verfügst über sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

UNSERE BENEFITS        

Gute Übernahmechancen

Flexible Arbeitszeiten, Gleitzeit

Sommerevents & regelmäßige Teamdinner

Jobticket / Sportnavi / Gutschein

Offene Unternehmenskultur

Getränke, Snacks & Obst

Die Chance, die Marke klose brothers aktiv mitzugestalten

Betriebliche Altersvorsorge und KITA-Zuschuss

Gute ÖPNV-Anbindung mit zentraler Lage am HBF

klose brothers ist ein stetig wachsendes, inhabergeführtes IT-Unter-
nehmen mit über 10 Jahren Erfahrung in der Entwicklung innovativer 
Software. 

Wir betreuen ein großes Spektrum an Kunden aus verschiedensten 
Geschäftsbereichen. Neben sehr bekannten, international agierenden 
Unternehmen gehören auch kleine und mittelständische Betriebe, eben-
so wie Start-ups und Unicorns dazu. Diese kommen z. B. aus Bereichen 
wie Automotive, Health Care, Logistik oder Finanzsoftware. Wir beraten 
und begleiten Organisationen, sowie EntwicklerInnen durch Coaching 
und Workshops bei der Umsetzung agiler Entwicklungsmethoden und 
organisatorischer Transformationsprozesse.

DEIN VERANTWORTUNGSBEREICH        

  Büromanagement

  Beschaffung von Büromaterial, Snacks, Getränken etc.

  Rechnungs- und Personalwesen

  Controlling / Statistiken / Auswertungen

  Mitorganisation von Veranstaltungen

  Buchung von Geschäftsreisen

  Terminkoordination
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